INSTRUCAO DE SERVICO N n° 018, DE 06 DE AGOSTO DE 2010

Estabelece normas para o credenciamento de
pessoas fisicas ou juridicas para a realizacao dos
servicos de transporte de escolares no ambito do
Estado do Espirito Santo

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO — DETRAN/ES, no uso da competéncia que Ihe
confere o artigo 22 da Lei 9.503, de 23 de setembro de 1997, que instituiu o
Cdbdigo de Tréansito Brasileiro, e os artigos 10 e 11, inciso |, da Lei N° 2.482/69,
publicada no DOE de 27/12/69, que criou a Autarguia, e na forma do artigo 7°, do
Decreto 5.493-N, de 28 de janeiro de 2000.

CONSIDERANDO a necessidade de definir, organizar e disciplinar o transporte de
escolares em todo o Estado, observando o que estabelecem os artigos 136, 137,
138, 139 e 145 da Lei 9.503/97;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir aos usudarios desses veiculos
melhores condi¢des de conforto e segurancga no transito, especialmente em razao
da predominancia de criancas e adolescentes como destinatarios dessa
modalidade de transporte de passageiros;

CONSIDERANDO a necessidade de harmonizar as acdes dos diferentes 6rgaos
envolvidos;

RESOLVE: estabelecer normas para o credenciamento de pessoas fisicas ou
juridicas para a realizacdo de transporte de escolares no ambito do Estado do
Espirito Santo.

TITULO |
DO TRANSPORTE ESCOLAR

CAPITULO |
DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 1°. O Transporte Escolar sera exercido por pessoas fisicas ou juridicas,
previamente credenciadas pelo Departamento Estadual de Transito do Espirito
Santo — DETRAN/ES, atendendo ao disposto nos artigos 136, 137, 138, 139 e 145
do Codigo de Transito Brasileiro, nas normas estabelecidas pelo CONTRAN e
DENATRAN e aos preceitos desta Instrucao de Servigo.

Paragrafo Unico. Nao poderdo ser credenciadas as pessoas fisicas ou juridicas
que:



a) tenham socios que j& sejam credenciados em outra empresa para a mesma
atividade no DETRAN/ES;

b) ndo preencha o requisito estabelecido no art. 329 do codigo de Transito
Brasileiro;

C) o0s sobcios estejam entre ex-credenciados que ja tenham sofrido
puni¢cdes/sancdes pelo DETRAN em credenciamentos anteriores e nao tenham
sido reabilitados.

Art. 2°. Considera-se Transporte Escolar, para efeito desta Instrucdo de Servico,
aguele executado conforme condi¢cdes estabelecidas pelas partes, mediante
contrato formal, sem cobranca individual de tarifa, destinado, quando em
atividade, ao transporte de estudantes da rede de ensino publico e privado,
matriculados na educagdo infantil, fundamental, médio e superior, em
estabelecimentos de ensino regular e técnico, de suas residéncias as escolas e
vice-versa, com horario e itinerario previamente determinado, mediante
autorizacdo expedida pelo DETRAN/ES e pela respectiva municipalidade.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Instrucéo de Servico ndo exclui a competéncia
municipal e dos demais 6rgdos que regulamentam o transporte terrestre de
estabelecer outros requisitos ou exigéncias para o transporte de escolares.

Art. 3°. A autorizacdo para a exploracao do servico de transporte escolar podera
ser concedida a:

| — Autbnomos;

Il — Estabelecimentos de Ensino;

Il — Pessoa Juridica de direito publico e/ou privado;

IV - Empreendedor individual (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE
EM 13/04/2011).

_ CAPITULOII
DAS CONDICOES PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 4°. Para o credenciamento da pessoa fisica ou juridica para o transporte de
escolares junto ao DETRAN/ES devera a interessada atender todos 0s requisitos
desta Instrucdo de Servico, do Codigo de Transito Brasileiro e das normas
estabelecidas pelo CONTRAN e DENATRAN.

CAPITULO Il
DA DOCUMENTAGCAO PARA O CREDENCIAMENTO



Art. 5°. O interessado para obter o credenciamento junto ao DETRAN/ES devera
apresentar requerimento conforme modelo do ANEXO II, acompanhado da
seguinte documentacao:

| — Da pessoa juridica e do empreendedor individual (INCLUfDO PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado na Junta Comercial ou no
Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas, e suas respectivas alteracdes,
devendo ter no objeto social, atividade compativel com a prestacéo dos servi¢cos
referidos nesta Instrucédo de Servico;

b) prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) original do comprovante de pagamento da taxa de credenciamento e de registro
de empresa;

d) a documentacdo dos condutores, monitores e veiculos, conforme art. 6°, 7° e 8°
desta Instrucdo de Servico, em numero compativel ao numero de veiculos
credenciados; (REDAQAO ALTERADA PELA INSTRUQAO DE SERVICO N N°
010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)

e) comprovante de registro junto a Organizacdo das Cooperativas Brasileiras —
OCB, quando se tratar de cooperativa.

Il — Dos sécios da pessoa juridica ou do representante legal da Cooperativa:

a) cédula de identidade e CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do(s) proprietario(s)
ou socio(s);

b) declaracéo firmada pelo(s) sécio(s), proprietario(s) ou administrador(es) de que
nao exercem cargo, funcdo ou emprego publico em nenhum O6rgdo da
Administracdo Publica;

c) Certiddo Negativa de Interdicdo (0rfdaos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupgao
de menores;

I = Do autonomo ou do empreendedor individual (INCLUfDO PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N©° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

a) copia da Carteira Nacional de Habilitagao Categoria “D” ou “E”;



b) certificado de aprovacédo no Curso de Formacao de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares nos termos da Resolucdo CONTRAN n° 168, de 22 de
dezembro de 2004, expedido por entidade de ensino devidamente autorizada pelo
DETRAN/ES;

c) comprovante de residéncia,
d) duas fotos recentes e coloridas, tamanho 3X4, de identificacéo;

e) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfaos e sucessbes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupgéo
de menores;

f) declaracéo firmada pelo autbnomo de que nédo exerce cargo, funcéo ou emprego
publico em nenhum 6rgédo da Administracéo Publica;

g) original do comprovante de pagamento da taxa de credenciamento;

81°. N&o poderd ser cadastrado o autbnomo que tiver cometido infracdo
gravissima, grave ou ter reincidido em infracdo média nos ultimos 12 (doze)
meses.

§2°. O credenciado autbnomo podera registrar outro condutor para realizacdo do
transporte escolar desde que atendidas as mesmas exigéncias para o
cadastramento do mesmo.

§ 3°. Ficam excluidos do cumprimento integral do inciso | deste artigo os 6rgaos
da Administracdo Publica Direta e Indireta dos poderes executivos dos Municipios
e do Estado, devendo estes por ocasido do pedido de credenciamento fazer prova
de sua condicéo e apresentarem 0s seguintes documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) comprovante de pagamento da taxa de credenciamento da pessoa juridica,
apresentado no original, com excecdo dos oOrgaos da Administracdo Publica
Estadual Direta ou Indireta.

c) a documentacdo dos veiculos, condutores e monitores, conforme art.
60, 70 e 8° desta Instrugao de Servigo, em numero compativel ao
nimero de veiculos credenciados. (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE
EM 25/08/2010) / (REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N
N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)

§ 4° As regras dos § 1° e § 20 deste artigo sdo extensivas ao
empreendedor individual (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVICO N



N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM
13/04/2011).

CAPITULO IV )
DO CADASTRAMENTO DOS OPERADORES E VEICULOS

Art. 6°. Os condutores, para exercerem suas atividades, deverdo ser cadastrados
no DETRAN/ES, conforme solicitagdo constante no ANEXO V, exigindo-se 0s
seguintes documentos:

a) carteira Nacional de Habilitagdo Categoria “D” ou “E”;

b) certificado de aprovacédo no Curso de Formacdo de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares nos termos da Resolugdo CONTRAN n° 168, de 22 de
dezembro de 2004, expedido por entidade de ensino devidamente autorizada pelo
DETRANIES;

c) comprovante de residéncia,
d) duas fotos recentes e coloridas, tamanho 3X4, de identificacéo;

e) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfdos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupcao
de menores;

81°. N&o poderado ser cadastrados os condutores que tiverem cometido infracdo
gravissima, grave ou ter reincidido em infracdo média nos ultimos 12 (doze)
meses.

8§ 2°. O DETRAN/ES fornecera crachas com fotografia e dados pessoais que
deveréo se utilizados pelos condutores e monitores quando em servico.

8 3° No caso de cooperativas, para inclusdo de cooperados, além dos
documentos exigidos por esta Instrucdo de Servico, devera ser apresentada copia
da ata onde conste a incluséo do cooperado.

Art. 7°. No transporte de escolares cursando o ensino infantil e fundamental, do 1°
ao 6° ano, é obrigatdéria a presenca de monitor, com idade minima de 16
(dezesseis) anos e para cadastramento dos mesmos, necessario a apresentacéo
dos seguintes documentos:

a) requerimento feito pelo credenciado solicitando o cadastramento do monitor,
conforme modelo do ANEXO lll;

b) carteira de identidade e CPF;

c) comprovante de residéncia;



d) duas fotos recentes e coloridas, tamanho 3X4, de identificacéo;

e) Certiddo negativa de interdicdo (6rfaos e sucessbes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupgéo
de menores, para os monitores com 18 (dezoito) anos ou mais;

Art. 8°. Para cadastramento do veiculo utilizado para prestacdo de servico de
transporte de escolares devera ser apresentado 0s seguintes documentos:

a) Requerimento conforme modelo do ANEXO IV;

b) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, com
respectivo seguro DPVAT quitado referente ao ano em exercicio e
registrado na categoria aluguel, devendo constar no seu campo de
observacdao “veiculo escolar” conforme orientacdbes do Manual de
Procedimentos Operacionais do DETRAN/ES; (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUQAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA
NO DOE EM 13/04/2011).

c) Laudo de vistoria de verificacdo dos equipamentos obrigatorios e de seguranca,
emitido por uma das ITL’s (Instituicdo Técnica Licenciada) ou ETP’s (Entidades
Técnicas Paraestatais) na forma do artigo 136 do CTB e escopos da Resolucéo
232 do CONTRAN atraveés do sistema SIS-ESCOLAR do DETRAN/ES, atestando
o atendimento as normas do Cdodigo de Transito Brasileiro e demais normas
baixadas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

Pardgrafo Unico. Para o credenciado autdénomo e ao empreendedor
individual s6 é possivel o cadastramento de um segundo veiculo caso
exista o pedido de credenciamento do outro condutor no seu registro.
Para o registro de autbnomo e de empreendedor individual s6 é possivel
ter vinculado ao registro duas pessoas (autbnomo/empreendedor e o
seu empregado) e dois veiculos. (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM
13/04/2011)

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO PARA O CREDENCIAMENTO

Art. 9°. O processo de credenciamento tera inicio com a entrega do requerimento,
conforme modelo do ANEXO II, em qualquer CIRETRAN ou no protocolo do
DETRAN/ES, devidamente preenchido pelo interessado e acompanhado da
documentacdo exigida nos arts. 5° ao 8° desta Instrucdo de Servi¢o, que devera



ser apresentada na exata ordem nele disposta e de forma completa com excec¢ao
da vistoria do veiculo.

8§ 1°. A entrega da documentacdo necessaria ao credenciamento devera ocorrer
obrigatoriamente nos periodos de 02 de janeiro a 15 de marc¢o e de 01 de julho a
15 de setembro.

§ 2°. O pedido de credenciamento protocolado fora das datas previstas
no paragrafo anterior sera considerado, entretanto a validade dos
termos de autorizacao dos pedidos protocolados entre 16/03 e 30/06
sera até 15/08 do mesmo exercicio e os protocolados entre 16/09 a
31/12 até 15/02 do exercicio seguinte. (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA
NO DOE EM 13/04/2011).

8§ 3°. A vistoria do veiculo devera ser entregue em até 30 dias da data do protocolo
de solicitacdo de credenciamento ficando a analise da documentacdo
condicionada a entrega da vistoria.

Art. 10. Caso o interessado apresente documento irregular ser-lhe-4 expedida
notificacdo com aviso de recebimento, concedendo-lhe prazo de 15 (quinze) dias
para regularizacdo, contados da entrega desta.

Paragrafo Unico. O interessado que nao atender dentro do prazo
mencionado no caput as condicdes previstas nesta Instrucao de Servico
terd o pedido de credenciamento indeferido e o processo arquivado,
devendo o0 requerente protocolizar novo pedido e juntar nova
documentagao com excegao das taxas de credenciamento e de
certificado de empresa que poderao ser reaproveitadas do processo
anterior caso seja o mesmo proponente. (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA
NO DOE EM 13/04/2011).

Art. 11. A analise da documentacéo do pedido de credenciamento ficara a cargo
do setor de credenciamento, que ao conclui-la emitira o Certificado do Registro de
Empresa, quando se tratar de pessoa juridica, e encaminhara os autos a direcao
do DETRAN/ES para homologacao.

81°. Caberd ao setor de credenciamento averiguar se o condutor cadastrado
preenche o requisito estabelecido no art. 138, inciso IV do Cddigo de Transito
Brasileiro.

82°. A homologacédo do pedido de credenciamento s6 serd concedida nos casos
em que a documentacdo apresentada que possuir prazo de validade nao expirar
em prazo superior a 60 dias antes da data da outorga prevista.



Art. 12. Apés a homologacdo do pedido de credenciamento pela diregdo do
DETRAN/ES, a Coordenacéo de Transporte Escolar inserird os dados no sistema
de Transporte Escolar e expedirad o termo de autorizagdo, bem como a carteira de
identificacdo dos operadores.

81°. A validade dos termos de autorizagdo emitidos obedecera a seguinte regra:

a) Para os pedidos de credenciamento efetuados entre 02 de janeiro e 15 de
marco, o termo de autorizagdo emitido tera validade fixa na data de 15 de agosto
do mesmo exercicio.

b) Para os pedidos de credenciamento efetuados entre 01 de julho e 15 de
setembro, o termo de autorizacdo emitido terd validade fixa na data 15 de
fevereiro do proximo exercicio.

§2°. O interessado somente podera iniciar suas atividades com a homologacéo do
credenciamento e o recebimento do termo de autorizacdo e da carteira de
identificacdo dos operadores, além da respectiva licenca municipal, quando este
exigir.

TiTuLo Il
DA RENOVAGCAO

N CAPITULO |
DAS CONDICOES PARA A RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO

Art. 13. O pedido de renovacédo do credenciamento devera ser feito a cada 60
(sessenta) meses, através de requerimento formulado conforme o modelo contido
no ANEXO II, assinado pelo(s) interessado(s), entregue em qualquer CIRETRAN
ou no protocolo do DETRAN/ES, 30 (trinta) dias antes do vencimento do termo de
autorizacdo, devendo apresentar a documentacao necessaria para sua renovacgao
exigida no capitulo Il deste titulo, na exata ordem nele indicada e de forma
completa.

81°. Caso o interessado ndo apresente a documentacdo necessaria para a
renovacado até o prazo estipulado no caput deste artigo, o credenciamento sera
extinto pelo seu préoprio termo ao término do prazo de validade do termo de
autorizacao anterior.

82°. A homologagédo do pedido de renovagdo de credenciamento SO sera
concedida nos casos em que a documentacdo apresentada que possuir prazo de
validade ndo expirar em prazo superior a 60 dias antes da data da outorga
prevista no termo de autorizacao.

83°. Ocorrendo a hipoétese prevista no §1°, a Coordenacdo de Transporte Escolar
notificara imediatamente o interessado da extingdo do seu credenciamento.



) CAPITULO Il )
DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A RENOVAGAO DO
CREDENCIAMENTO

Art. 14. Para a renovacdo do credenciamento, sera exigida a seguinte
documentacéo:

| — Da pessoa juridica ¢ do empreendedor individual (INCLUfDO PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N©° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

a) documentacao dos veiculos, condutores e monitores, conforme incisos IV, V e
VI deste artigo; (REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N
N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM
13/04/2011)

Il — Dos sécios da pessoa juridica ou do representante legal da Cooperativa:

a) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfdos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupcao
de menores;

I = Do autonomo ou do empreendedor individual (INCLUfDO PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N©° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

a) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfdos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupcéo
de menores (conforme exigéncia prevista no art. 329 do CTB);

b) certificado de aprovacédo no Curso de Formacdo de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares nos termos da Resolugdo CONTRAN n° 168, de 22 de
dezembro de 2004, expedido por entidade de ensino devidamente autorizada pelo
DETRAN/ES (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVIGCO N N° 020/10 DE
24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010);

c) uma foto recente e colorida, tamanho 3X4, de identificagdo
(INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N©° 020/10 DE 24 DE
AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010).

IV — Do veiculo (ANEXO IV):

a) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, com
respectivo seguro DPVAT quitado referente ao ano em exercicio e



registrado na categoria aluguel, devendo constar no seu campo de
observacdo ‘“veiculo escolar” conforme orientacbes do Manual de
Procedimentos Operacionais do DETRAN/ES; (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

b) Laudo de vistoria de verificacdo dos equipamentos obrigatérios e de seguranca,
emitido por uma das ITL’s (Instituicdo Técnica Licenciada) ou ETP’s (Entidades
Técnicas Paraestatais) na forma do artigo 136 do CTB e escopos da Resolucéo
232 do CONTRAN através do sistema SIS-ESCOLAR do DETRAN/ES, atestando
o atendimento as normas do Codigo de Transito Brasileiro e demais normas
baixadas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;

c) termo de autorizac&o anterior imediato.
V — Dos Condutores (ANEXO V):

a) certificado de aprovacgédo no Curso de Formacao de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares nos termos da Resolugdo CONTRAN n° 168, de 22 de
dezembro de 2004, expedido por entidade de ensino devidamente autorizada pelo
DETRAN/ES;

b) uma foto recente e colorida, tamanho 3X4, de identificacéo;

c) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfaos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrup¢ao
de menores;

VI — Dos monitores no transporte de escolares cursando o ensino infantil ou
fundamental — 1° ao 6° ano (ANEXO IlI):

a) uma foto recente e colorida, tamanho 3X4, de identificagc&o;

b) Certiddo Negativa de interdicdo (O0rfaos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupgéo
de menores, para os monitores com 18 (dezoito) anos ou mais.

§81°. Ficam excluidos do cumprimento integral do inciso | deste artigo os 6rgdos da
Administracdo Publica Direta e Indireta dos poderes executivos dos Municipios e
do Estado, devendo estes por ocasido do pedido de credenciamento fazer prova
de sua condicéo e apresentarem 0s seguintes documentos:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);




PELA INSTRUCAO DE SERVIGO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

c) a documentacao dos condutores, monitores e veiculos conforme
incisos IV, V e VI deste artigo (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE
EM 25/08/2010) / (REDAGCAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO
N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM
13/04/2011).

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO PARA RENOVACAO DE CREDENCIAMENTO

Art. 15. Apds a protocolizacao, a analise da documentagao ficara a cargo
da Coordenacdo de Transporte Escolar, que ao conclui-la remetera os
autos a direcdo do DETRAN/ES para homologagdo. (REDAGCAO ALTERADA
PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N© 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

Paragrafo Gnico. Cabera a Coordenacao de Transporte Escolar averiguar
se o0 condutor cadastrado preenche o requisito estabelecido no art. 138,
inciso IV do Cédigo de Transito Brasileiro. (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)

Art. 16. Caso o interessado apresente documento irregular ser-lhe-a expedida
notificacdo com aviso de recebimento concedendo-lhe prazo de 15 (quinze) dias
para regularizacao, contados da entrega desta.

Paragrafo unico. O interessado que nao atender dentro do prazo mencionado no
caput as condicbes previstas nesta Instrucdo de Servico tera o pedido de
renovagdo do credenciamento indeferido e o processo arquivado, devendo o
requerente protocolizar novo pedido de credenciamento.

Art. 17. Apés a homologacdo do pedido de renovacdo pela direcdo do
DETRAN/ES, os autos serao remetidos a Coordenacgao de Transporte Escolar que
atualizara os dados no sistema de transporte escolar e expedird o termo de
autorizacdo, bem como a carteira de identificagéo dos operadores.

Paragrafo Unico. No momento da entrega do novo termo de autorizacao
ao transportador, deverdao ser recolhidos os originais do termo de
autorizacao anterior e da carteirinha do condutor anterior, devendo os
mesmos serem inutilizados pela CRT/PAV (REDACAO ALTERADA PELA



INSTRUCAO DE SERVIGCO N N° 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010,
PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010).

CAPITULO IV
DA VISTORIA VEICULAR SEMESTRAL

Art. 18. E obrigatoria a vistoria semestral nos veiculos utilizados para o transporte
de escolares, que devera ser realizada preferencialmente nos periodos de 02 de
janeiro a 15 de marco e de 01 de julho a 15 de setembro. (REDACAO ALTERADA
PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

81°. A validade dos termos de autorizagdo cujas vistorias tenham ocorrido no
periodo especificado no art. 18, obedecera a seguinte regra:

a) Para as vistorias efetuadas entre 02 de janeiro e 15 de marco, o termo de
autorizagdo emitido terd validade fixa na data de 15 de agosto do mesmo
exercicio.

b) Para as vistorias efetuadas entre 01 de julho e 15 de setembro, o termo de
autorizacdo emitido ter4 validade fixa na data 15 de fevereiro do proximo
exercicio.

§2°. A vistoria do veiculo serd realizada por uma das ITL’s (Instituicdo Técnica
Licenciada) ou ETP’s (Entidades Técnicas Paraestatais) credenciadas na forma da
Resolucdo 232 do CONTRAN com sede no Espirito Santo (REDACAO
ALTERADA PELA ERRATA, DE 17 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO
DOE EM 18/08/2010).

83°. O pagamento pela vistoria realizada, sera efetuado diretamente a empresa
prestadora do servigo.

84°. Quando o veiculo vistoriado for considerado apto, devera ser emitido pela
empresa responsavel pela vistoria, juntamente com o Laudo de Vistoria, um Selo
de Conformidade a ele vinculado valido para o semestre em que a vistoria for
realizada, a ser afixado no para-brisa dianteiro do veiculo, no canto superior
direito, no ato da vistoria.

85°. O veiculo considerado inapto na vistoria, ndo podera prestar o servico de
transportador escolar até que seja considerado apto em nova vistoria, devendo a
empresa que realizou a vistoria recolher o termo de autorizagéo do transportador
escolar, s6 devolvendo o mesmo apds vistoria de aptiddo do veiculo.

86°. Ao ser notificado da inaptidao do veiculo, o proprietario ou interessado podera
agendar até duas vistorias de revisdo, dentro do prazo de 30 (trinta) dias,



obrigatoriamente na mesma empresa credenciada que concedeu o laudo de
inaptiddo, sem a necessidade de pagamento adicional de preco ou de taxa.

§7°. Caso a vistoria de revisédo nao tenha sido realizada no prazo de 30 dias da
emissdo do Laudo de Vistoria que identificou inaptiddo do veiculo através do
Relatorio de N&do Conformidade — RNC, apontando os itens que devem ser
adequados, devera ser paga nova taxa de vistoria e agendado nova vistoria na
mesma empresa credenciada que realizou as demais inspecoes.

§ 89. Nos casos de inaptidao do veiculo que realiza o transporte escolar,
o credenciado podera locar veiculo compativel para o exercicio da
atividade pelo periodo maximo de 30 (trinta) dias, atendendo as
seguintes condigbes (INCLUIDO INSTRUCAO DE SERVICO N N° 020/10
DE 24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010) /
(REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVIGCO N N° 010/11 DE
12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011):

a) declaragao da Coordenacao de Transporte Escolar autorizando o

transporte pelo prazo acima estabelecido, devendo esta ficar no veiculo

locado;

b) que tenha sido feito um contrato de locagdao, devendo uma copia ficar

no veiculo locado;

c) que o veiculo esteja sendo conduzido pelo condutor cadastrado no
DETRAN/ES;

d) que o monitor esteja no veiculo, se for o caso.

§ 9°. A responsabilidade da seguranca pelo veiculo locado € do
credenciado (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 020/10 DE
24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010).

§ 10. A validade dos termos de autorizagao cujas vistorias tenham
ocorrido no periodo fora do especificado no caput do artigo 18,
obedecerd a seguinte regra: (INCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVICO
N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM
13/04/2011)

a) para os requerimentos protocolados entre 16/03 a 30/06, os termos
de autorizacdo terdo validade até 15/08 do mesmo exercicio;

b) para os requerimentos protocolados entre 16/09 a 31/12, os termos
de autorizagdo terdo validade até 15/02 do préximo exercicio.

Art. 19. A revalidacdo do termo de autorizacdo até o proximo periodo de vistoria
dependera da apresentacdo da documentagdo do veiculo abaixo informada em



qualquer CIRETRAN ou no protocolo do DETRAN/ES, 30 (trinta) dias antes do
vencimento do termo anterior, cuja analise ficara a cargo da Coordenacdo de
Transporte Escolar:

a) requerimento formulado conforme o modelo contido no ANEXO II, assinado
pelo(s) interessado(s);

b) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, com
respectivo seguro DPVAT quitado referente ao ano em exercicio e
registrado na categoria aluguel, devendo constar no seu campo de
observacao “veiculo escolar” conforme orientacdes do Manual de
Procedimentos Operacionais do DETRAN/ES (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010,
PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010) / (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011);

c) Laudo de vistoria de verificacdo dos equipamentos obrigatdrios e de seguranca,
emitido por uma das ITL’s (Instituicdo Técnica Licenciada) ou ETP’s (Entidades
Técnicas Paraestatais) na forma do artigo 136 do CTB e escopos da Resolucéo
232 do CONTRAN através do sistema SIS-ESCOLAR do DETRAN/ES, atestando
o atendimento as normas do Codigo de Transito Brasileiro e demais normas
baixadas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;

81°. Caso o interessado ndo apresente a documentagcdo necessaria para a vistoria
semestral até o término do prazo de validade do termo de autorizacdo, o
credenciamento sera extinto pelo seu proprio termo.

82°. Ocorrendo as hipoteses previstas no 81°, a Coordenacdo de Transporte
Escolar notificara imediatamente o interessado da extincdo do seu
credenciamento.

§3°. No momento da entrega do novo termo de autorizacao ao
transportador, o termo original anterior devera ser recolhido e
inutilizado pela CRT/PAV (REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE
EM 25/08/2010).

84°. A revalidacdo do termo de autorizacdao sé sera concedida nos casos
em que a documentacao apresentada que possuir prazo de validade,
nao expirar em prazo superior a 60 dias antes da data da outorga
prevista no termo de autorizacao a ser emitido e que 0s condutores
vinculados ao registro atendam a exigéncia do artigo 138, IV do CTB
(REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 020/10 DE
24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010).




) CAPITULO V
DA INCLUSAO DE VEICULO, OPERADOR E MONITOR

Art. 20. A qualquer tempo apds o credenciamento, o credenciado pessoa
juridica podera solicitar a inclusdao de operadores (compativeis com o
numero de veiculos), monitores e de novos veiculos no seu registro de
transporte escolar. O credenciado autbnomo e o empreendedor
individual somente poderao solicitar a inclusao de apenas um operador
alem dele e de mais um veiculo desde que tenha condutor vinculado.
(REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE
12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

81°. A solicitacdo de inclusdo de veiculo, monitor e condutor devera ser feita
através de requerimento formulado conforme o modelo contido no ANEXO I,
respectivamente, assinado pelo(s) interessado(s), entregue em qualquer
CIRETRAN ou no protocolo do DETRAN/ES, devendo apresentar a documentagéo
necessaria, na exata ordem nele indicada e de forma completa.

§2°. A andlise da solicitacdo de inclusdo de veiculo, monitor e operador dependera
da apresentacdo da documentacdo constante nos artigos 6°, 7° e 8°,
respectivamente, e ficard a cargo da Coordenacéo de Transporte Escolar.

83°. Visando garantir o disposto no artigo 18, a validade dos termos de
autorizacdao emitidos, obedecerao as mesmas regras do referido artigo.
(REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE
12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)

TITULO Il )
DA ALTERACAO SOCIETARIA



Art. 21. E permitida a alteracdo societaria da pessoa juridica, devendo o
interessado protocolar em qualquer CIRETRAN ou no protocolo do DETRAN/ES,
cOpia da respectiva alteracdo contratual, devidamente registrado no 6rgéo
competente, acompanhada dos documentos mencionados no art. 5°, inciso I,
desta Instrucdo de Servico e do requerimento, conforme modelo do ANEXO I,
devidamente assinado pelo(s) interessado(s).

81°. O processo de mudanca societaria sera analisado pela Coordenacdo de
Transporte Escolar e estando a documentagédo de acordo com o solicitado nesta
instrucdo de servico, sera feita a atualizacdo dos dados no sistema de transporte
escolar.

§2°. N&o sera permitida a transferéncia de registro na qualidade de autbnomo.

83°. Havendo desinteresse na prestacdo de servico de transporte escolar, o
credenciado devera solicitar a baixa do registro do transporte escolar, néo
podendo transferir seu registro para terceiros.

TITULO IV
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES

CAPITULO | )
DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

Art. 22. Para realizacdo do transporte de escolares sera necessaria prévia
autorizacdo do Departamento Estadual de Transito — DETRAN/ES, a titulo
precario, nas condicfes estabelecidas na presente Instrucdo de Servico.

§1°. Para cada veiculo serda expedido um termo de autorizacdo,
especificando as condicdes do credenciamento, o qual devera ser
transportado juntamente com o veiculo. (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

§2°. Fica vedado o contrato de agregamento.

Art. 23. Nos casos de urgéncia relacionados com problemas no veiculo que realiza
o transporte escolar, em que o credenciado nao tenha tempo habil para comunicar
a Coordenacao de Transporte Escolar, aquele podera locar veiculo compativel
para o exercicio da atividade pelo periodo maximo de 10 (dez) dias, atendendo as
seguintes condicdes:

a) que seja fixado o termo de autorizac&o no veiculo locado;



b) que tenha sido feito um contrato de locagcdo, devendo uma coépia ficar no
veiculo locado;

c) que o veiculo esteja sendo conduzido pelo condutor cadastrado no termo de
autorizacao;

d) que o monitor esteja no veiculo, se for o caso.

§1°. Se o credenciado ndo resolver a situagcdo do veiculo no prazo
estabelecido no caput, o mesmo devera protocolar pedido solicitando
autorizacdo para transportar os alunos em outro veiculo pelo periodo
constante na declaracdao emitida pela empresa responsavel pela
execucdo dos servigos limitado a 30 (trinta) dias do término do prazo
estabelecido no caput. (REDACAO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE
SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE
EM 13/04/2011).

82°. O requerimento serd analisado pela Coordenac¢édo de Transporte Escolar que
emitirh uma autorizacdo proviséria em caso de deferimento do pedido.

83°. O credenciado devera apresentar em seu requerimento:
a) contrato de locacédo, devendo uma copia ficar no veiculo locado;

b) declaracéo da oficina informando o problema do veiculo e prazo para entrega
do mesmo.

84° O veiculo deverd ser conduzido pelo condutor cadastrado no termo de
autorizacao.

§ 59. A responsabilidade da seguranca pelo veiculo locado é do
credenciado (INCLUIDO ALTERADA PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N°
020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010, PUBLICADA NO DOE EM
25/08/2010).

Art. 24. Fica permitido o uso de placa oficial para veiculos do Estado e do
Municipio que executam o Transporte Escolar.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES

Art. 25. Os veiculos de transporte escolar serdo conduzidos pelo condutor
devidamente cadastrado nos termos desta Instrugéo de Servico.



Art. 26. Os escolares deverdo ser transportados exclusivamente sentados,
conforme as normas de circulacéo, utilizando o cinto de seguranca.

Art. 27. O embarque e desembarque dos escolares deverdo ser feitos com
seguranca nos pontos definidos pelo estabelecimento de ensino em suas areas
internas, ou em areas de estacionamento na via publica, devidamente
regulamentadas pelo Orgdo executivo de transito competente ou pela
municipalidade.

Paragrafo unico. Os pontos de parada para embarque e desembarque de
escolares se restringem aos locais devidamente regulamentados no
estabelecimento de ensino e no endereco de cada contratante.

Art. 28. Os itinerarios do transporte escolar deverdo ser estabelecidos de comum
acordo entre os credenciados e sua clientela (pais ou responsaveis pelos
estudantes), buscando as condi¢cbes mais seguras de transito e atendendo as
demais exigéncias dos respectivos 6rgdos executivos de transito competentes,
bem como, deverdo manter em seus veiculos relacdo dos escolares com seus
enderecos e horarios de embarque e desembarque nos estabelecimentos
escolares.

CAPITULO IlI
DOS VEICULOS

Art. 29. E obrigatéria a fixagdo do selo de conformidade na parte interna
do veiculo, em local visivel, com inscricao da lotacdo permitida, sendo
vedada a conducdo de escolares em numero superior a capacidade
estabelecida pelo fabricante. O termo de autorizacdo devera ser
transportado juntamente com o veiculo. (REDACAO ALTERADA PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE 2011,
PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

Paragrafo Unico. O certificado de registro e licenciamento do veiculo podera estar
em nome do permissionario autbnomo, da pessoa juridica (empresa
permissionaria ou escola permissionaria), de um de seus sOcios ou terceiros.

Art. 30. SO poderédo ser utilizados veiculos com capacidade de transporte de no
minimo 06 (seis) lugares, excluido o do condutor.

Art. 31. Independentemente das vistorias previstas na legislacdo de transito, os
veiculos utilizados no transporte de escolares deverdo ser mantidos em perfeito
estado de conservacéo e limpeza, podendo ser submetidos, a qualquer tempo, a
fiscalizagdo do DETRAN/ES.



Art. 32. Sera permitida na parte interna e/ou externa do veiculo (somente nos
vidros traseiros), sem prejuizo das inscricbes previstas no artigo 136 da Lei
9503/97, a identificagdo do transportador.

81°. As inscri¢des relativas a identificacdo do transportador ndo poderao interferir
nas inscricbes previstas na legislacdo de transito e nem prejudicar o perfeito
controle do veiculo pelos condutores, a seguranca do veiculo no transito e o
conforto dos transportados.

§2°. E obrigatdria a fixacdo do termo de autorizacdo e do selo de conformidade na
parte interna do veiculo, em local visivel, com inscricdo da lotacdo permitida,
sendo vedada a conducdo de escolares em numero superior a capacidade
estabelecida pelo fabricante.

83°. O numero do registro devera obrigatoriamente constar nas laterais e na parte
traseira, conforme ANEXO VI.
CAPITULO IV
BAIXA DE VEICULO OU REGISTRO

Art. 33. Para a exclusdo do veiculo como transporte escolar, bem como do
cancelamento do credenciamento seréo exigidos:

a) devolucédo do termo de autorizacao e dos crachas de identificacao;
b) vistoria do veiculo feita pelo DETRAN/ES para verificacdo da descaracterizacédo
do veiculo, ou seja, para verificar a retirada dos equipamentos, sinalizacdo e

comunicacao visual especifica para transporte escolar;

c) pagamento da taxa de baixa do veiculo;

d) comprovante de quitacdo de todos os débitos porventura existentes em relagao
ao veiculo/registro;

(EXCLUIDO PELA INSTRUCAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE
ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011)
81°. O requerimento para exclusdo do registro ou baixa do veiculo sera

encaminhado a Coordenacdo de Transporte Escolar, para analise da
documentacgéo apresentada.

§2°. Estando a documentacdo apresentada de acordo com o requerido, a
Coordenacédo de Transporte Escolar efetuara a baixa do veiculo/registro no
sistema.



83°. Sera permitida a baixa do veiculo ou do registro sem as exigéncias previstas
nas alineas “a” e “b” do caput, desde que o veiculo ndo tenha sido localizado pelo
seu proprietario, devendo este apresentar declaracdo deste fato, pela qual

responde civel, administrativa e criminalmente.

84°. Se o proprietario do registro estiver solicitando a baixa do veiculo de seu
cadastro, e este veiculo for se vincular a outro registro, ndo se faz necessaria a
descaracterizacdo total do veiculo, devendo apenas ser retirado do veiculo a
informacédo quanto ao numero do registro e informado o niumero do novo registro
que passard a ser vinculado o veiculo ou do processo administrativo no DETRAN
em que esta sendo analisado a vinculacao deste veiculo no transporte escolar.

CAPITULO V
DO CANCELAMENTO DO CREDENCIAMENTO

Art. 34. O credenciamento para o transporte escolar sera cancelado, sem caréater
de penalidade, quando:

| - a pedido do credenciado;
Il - pela ndo renovacao do credenciamento;

[l - pela ndo realizacdo da vistoria semestral referida no art. 18 desta Instrucéo de
Servico e desde que nao seja flagrado fazendo o transporte de escolares com a
vistoria vencida;

IV - por falecimento do credenciado, em se tratando de credenciamento de pessoa
fisica.

TITULO IV
DA ALTERACAO UNILATERAL

Art. 35. O DETRAN/ES podera alterar as normas deste credenciamento,
unilateralmente, a qualquer tempo, desde que haja interesse da Administracao,
independentemente da anuéncia dos credenciados, devendo publicar no Diario
Oficial do Estado do Espirito Santo as alteracdes, que passardo a vigorar a partir
da data de publicacdo ou outra indicada no proprio ato.

TI'TEJLO V )
DAS OBRIGACOES E VEDACOES

CAPITULO |
DAS OBRIGACOES DO DETRAN/ES

Art. 36. Sao obrigacdes do DETRAN/ES:



| - Credenciar e renovar os credenciamentos dos transportadores de escolares
desde que preenchidos todos os requisitos desta Instrugao de Servico;

Il - Manter a credenciada atualizada em relacdo a publicacdo de instrucdo de
servico, comunicados e demais orientacdes a respeito dos procedimentos
padronizados pelo DETRAN/ES através de publica¢cdes no Diario Oficial e/ou no
site oficial do DETRAN na internet;

lll - Fiscalizar, em conjunto com os o6rgdos de fiscalizacdo, a regularidade do
credenciamento dos transportadores junto ao DETRAN/ES,;

IV - Efetuar a baixa do registro ou de veiculo, desde que solicitada, atendendo o
disposto no art. 34 da presente Instrucdo de Servico;

V - Realizar as vistorias referidas nesta Instru¢cdo de Servico, de acordo com as
normas estabelecidas no CTB, Resolu¢coes do CONTRAN e esta Instrugdo de
Servico ou delegar o servico a entidades habilitadas para tal fim.

CAPITULO Il
DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA

Art. 37. Sao obriga¢cdes do Credenciado e condutores:

| — Garantir as condi¢cdes de regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca,
atualidade, generalidade, cortesia e qualidade, de acordo com o0 previsto na
legislacéo, as especificagbes técnicas e demais condi¢cdes constantes desta
Instrucéo de Servico;

Il — Fornecer administrativamente, a todo e qualquer usuario, as informacgdes por
ele solicitadas e relativas especificamente ao seu veiculo e ao seu credenciado
junto ao DETRANI/ES;

Il — Trajar-se adequadamente ficando proibido o uso de short, mini-saias e
calcados abertos que néao se fixem aos pés;

IV — Conduzir os escolares até o destino final sem interrupcédo voluntaria da
viagem;

V — Tratar com urbanidade os escolares e o publico;

VI — Aproximar o veiculo da guia da calgada para efetuar o embarque e o
desembarque de passageiros;

VIl — Responsabilizar-se pela conduta do(s) monitor(es);



VIII — Orientar os escolares, coibindo comportamentos inadequados durante a
viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a
concentracdo do condutor do veiculo e colocar terceiros em riscos;

IX — Prestar informacdes aos pais ou responsaveis pelos escolares, quando
solicitado, ou sempre que observar comportamentos inadequados durante a
viagem que possam comprometer as atividades do condutor ou colocar em risco
Outros usuarios ou terceiros;

X — Participar dos cursos de desenvolvimento comportamental previstos nesta
Instrucéo de Servico;

Xl — Afixar nos veiculos os documentos na forma exigida por esta Instrucdo de
Servico e usar ostensivamente o cracha de identificacdo do condutor emitido pelo
DETRANIES,;

XII — Propiciar condigbes para que os condutores possam frequentar os cursos
obrigatorios exigidos nesta Instrucédo de Servico;

XIII — Fazer indicacdo do real infrator no caso de autuacdes onde o proprietario do
veiculo for pessoa juridica sob o risco de aplicacdo de nova penalidade conforme
§ 8° do artigo 257 do CTB;

XIV — Recolher, guardar e, posteriormente, entregar qualquer objeto esquecido no
veiculo;

XV — Providenciar o imediato transporte dos escolares sempre que o veiculo
credenciado for imobilizado por problemas técnicos ou impedido de movimentacéo
com segurancga, viabilizando, para isso, meio de transporte adequado e seguro
para conducao dos estudantes;

XVI — Permitir e facilitar a acéo da fiscalizacdo da autoridade de transito;
XVIlI — Manter atualizado o registro do transporte escolar, o cadastro dos seus
veiculos, condutores e monitores, apresentando e revalidando quaisquer

documentos previstos nesta Instrugéo de Servigo dentro dos prazos estabelecidos;

XVIII — Nao fazer exigéncias de trabalho aos seus condutores e monitores que
possam colocar em risco 0s escolares e terceiros;

XIX — Entregar o termo de autorizacdo a empresa que estiver realizando a vistoria
do veiculo quando o mesmo for considerado inapto.

XX — Fornecer ao DETRAN/ES e a fiscalizagao de transito, quando solicitado, as
informacdes relativas aos registros de velocidade do "tacografo”;



XXI — Utilizar para conducédo do veiculo apenas condutores cadastrados na forma
desta Instrucéo de Servico, e que:

a) nao estejam proibidos de dirigir, em virtude da suspensdo ou da cassacao da
Carteira Nacional de Habilitacdo pela autoridade de transito, na forma da
legislacdo de transito;

b) ndo tenham seus registros cadastrais cancelados pelo DETRAN/ES, nos termos
desta Instrugdo de Servigo.

XXII — Submeter a vistoria o veiculo, sempre que solicitado pelo DETRAN/ES ou
nas datas periodicamente previstas;

XXIII — Dotar e manter em perfeito estado de funcionamento os equipamentos
obrigatérios previstos na legislacdo de transito.

Art. 38. Sao deveres dos monitores:
| — Trajar-se adequadamente ficando proibido o uso de short ou mini-saias;

Il — Orientar 0 embarque e desembarque dos escolares, conduzindo-os entre a
porta de suas residéncias e o veiculo e entre este e a porta da escola,

[l — Tratar com urbanidade os escolares e o publico;

IV — Manter as janelas do veiculo localizadas juntos aos assentos dos escolares,
abertas, quando necesséario, mas de maneira a evitar riscos de acidentes com 0s
escolares;

V — Orientar os escolares, coibindo comportamentos inadequados durante a
viagem, mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a
concentracdo do condutor do veiculo e colocar terceiros em riscos;

VI — Prestar informacdes aos pais ou responsaveis pelos escolares, quando
solicitado, ou sempre que observar comportamentos inadequados durante a
viagem que possam comprometer as atividades do condutor ou colocar em risco
Outros usuarios ou terceiros;

VII - Usar o cracha emitido pelo DETRAN/ES;

VIII — Verificar se todos os escolares transportados se encontram com o cinto de
seguranca regularmente afixado;

IX — Permitir e facilitar a fiscalizagéo pelos agentes da autoridade de transito.

CAPITULO Il
DAS PROIBICOES



Art. 39. E vedado ao credenciado e condutores:
| — Fumar, quando estiver conduzindo escolares;

Il — Ausentar-se do veiculo, quando este estiver aguardando escolares, exceto
para garantir maior seguranca aos mesmaos;

[l — Abastecer o veiculo quando estiver conduzindo escolares;

IV — Dirigir em situacdes que oferegcam riscos a seguran¢a dos escolares ou de
terceiros;

V — Trazer estampado nas partes externas e internas dos veiculos e vidros,
pichacdes, inscricdes a tinta e/ou adesivos e a veiculacdo de qualquer tipo de
propaganda, inclusive eleitoral, exceto as autorizadas nesta Instru¢do de Servico.
VI — Dirigir o veiculo em desacordo com as normas da legislacéo de transito;

VII — Portar ou manter no veiculo arma de qualquer espécie;

VIII — Dirigir o veiculo estando suspenso ou cassado no direito de dirigir na forma
prevista pelo CAdigo de Transito Brasileiro;

IX — realizar a prestacédo de servigo de transporte escolar sem estar devidamente
autorizado e regular com seu credenciamento.

X — conduzir o veiculo sob efeito de bebida alcodlica ou outra substancia toxica;
Art. 40. Sao proibicbes aos monitores:
| — Fumar, quando estiver em atividade;

Il — Adotar comportamentos que possam tirar a concentragdo do condutor e com
iISSO causar riscos de acidentes;

[l — Manter a porta do veiculo aberta quando este estiver em movimento;
IV — Trabalhar apads ter ingerido bebida alcoodlica ou outra substancia toxica,;

V — Permitir que escolares sejam transportados em pe, em locais inadequados ou
fora do permitido em lei;

VI — Portar ou manter no veiculo arma de qualquer espécie;



VIl — Exercer a atividade estando suspenso ou cassado em decorréncia de
aplicacao de penalidade por infracdo as normas estabelecidas nesta Instrucdo de
Servigo.

B TITULO VI
DA APLICACAO DE PENALIDADES E DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO

CAPITULO |
DAS PENALIDADES

Art. 41. A aplicacdo de sancdo serd necessariamente precedida do devido
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 42. A inobservancia de quaisquer dos preceitos desta Instrugdo de Servico
acarretara ao credenciado as seguintes penalidades:

I) adverténcia por escrito;
II) suspensao do credenciamento;
[Il) cancelamento do credenciamento.

Paragrafo Unico. As penalidades aplicadas levardo em consideragado a natureza e
a gravidade da transgressdo e os danos delas resultantes para o DETRAN/ES,
para o Estado e para o cidadao.

Art. 43. As infracdes que ensejam a penalidade de adverténcia por escrito sdo as
constantes nos artigos 37, incisos | a Xlll, 38, 39, incisos | a lll e 40.

Art. 44, Sera penalizado com suspensao das atividades, pelo prazo maximo de 60
(sessenta) dias, o credenciado que for penalizada com 03 (trés) adverténcias no
periodo de 03 (trés) anos, ou que cometer uma das infrac6es capituladas nos
artigos 37, inciso XIV a XX e 39, incisos IV a VI.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de suspensdo o credenciado nao podera
realizar a conducao dos escolares.

Art. 45. As infragbes que ensejam a penalidade de cancelamento do
credenciamento sao as constantes nos artigos 37, incisos XXI a XXIIl e 39, incisos
VIl a X, ou quando o credenciado for reincidente, no periodo de 03 (trés) anos, em
infragdo cuja penalidade cominada seja a suspensao das atividades, ou ainda,
guando cumular, no mesmo periodo, trés infragcdes, uma sujeita a penalidade de
suspensao e duas sujeitas a adverténcia por escrito, ou ainda, quando:

| - airregularidade constatada tratar de infragao penal,

Il - a conduta for moralmente reprovavel ou de qualquer forma que se preste ao
desprestigio do sistema de credenciamento ou das autoridades;



lll - a acdo ou omissao for ofensiva ou desmoralizante ao usuario, ao publico em
geral e aos demais credenciados;

NM—praticar—qualquer—infracdo—de—natureza—gravissima (REVOGADO PELA
INSTRUCAO DE SERVICO N N© 020/10 DE 24 DE AGOSTO DE 2010,

PUBLICADA NO DOE EM 25/08/2010).

Art. 46. O cancelamento do credenciamento na forma dos artigos 34 e 45, ndo
isenta o responsavel pelo pagamento da taxa de baixa do veiculo/registro, exceto
0 inciso IV do artigo 34 da presente Instrugéo de Servigo.

Paragrafo Unico. Ndo sera credenciado o interessado que ndo efetuar o
pagamento das taxas devidas em razdo de credenciamento anterior.

Art. 47. Cancelado o credenciamento, a credenciada estara obrigada a devolver
todo o material fornecido pelo DETRAN/ES, além de descaracterizar o veiculo
registrado.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS PARA A APURAGAO DE IRREGULARIDADES E
APLICACAO DE PENAS

SECAO |
DA DENUNCIA E DA FORMA DE APURACAO

Art. 48. Qualquer setor desta Autarquia que tiver ciéncia ou noticia de
irregularidade na prestacdo do servico realizado pelo credenciado € obrigado a
encaminhar, por meio de sua respectiva chefia a Corregedoria do DETRAN/ES
todos os elementos comprobatérios dos fatos presumidamente irregulares.

Art. 49. As denuncias sobre irregularidades serdo objeto de apuracdo por meio da
Corregedoria, que avaliara a existéncia de critérios minimos de plausibilidade,
fazendo o devido juizo de admissibilidade e, se for o caso, instaurando o devido
processo administrativo de acordo com as provas carreadas.

Paragrafo Unico. Quando o fato narrado ndo apresentar indicios de irregularidade
ou ilicito penal, a denuncia sera arquivada por manifestacdo fundamentada pela
Corregedoria.

Art. 50. A apuracdo das irregularidades serd efetuada por meio de processo
administrativo, que obedecera aos principios do contraditorio e da ampla defesa,
disponibilizando e se utilizando dos meios de provas admitidos em Direito, nao
sendo admitidas provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou meramente
protelatérias.



Paragrafo Unico. O processo administrativo seré instaurado por meio de despacho
proferido pelo Corregedor, determinando a notificacdo do credenciado.

SECAO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DOS PROCEDIMENTOS
APURATORIOS
DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Art. 51. A Corregedoria exercera suas atividades com independéncia e
imparcialidade, assegurado o sigilo necessario a elucidacdo dos fatos, quando
exigido em razéo do interesse publico.

Art. 52. O processo administrativo obedecera ao principio do contraditorio,
assegurada ao credenciado ampla defesa, com a utilizacdo dos meios e recursos
admitidos nesta Instrucdo de Servigo.

Art. 53. A notificacdo de instauracdo do processo administrativo far-se-a por
correspondéncia, com aviso de recebimento, ou pessoalmente, a qualquer
representante da empresa, no caso de pessoa juridica.

81°. A notificacao contera:

l. Dia e hora para comparecimento do notificado a Audiéncia de Instrugéo;
Il. Indicacdo das testemunhas da Corregedoria;
Il. Breve descricao dos fatos apurados.

82°. O processado podera levar a Audiéncia de Instrucdo até 03 (trés)
testemunhas, podendo requerer da Corregedoria que as intime, desde que o faca
no prazo de 20 (vinte) dias antes da data designada para a audiéncia.

83°. Se a testemunha for servidor publico do DETRAN/ES, a expedicdo da
notificacdo serd imediatamente comunicada ao chefe da setorial onde esta lotado,
com a indicag&o do dia e hora marcados para a inquiricao.

Art. 54. A Audiéncia de Instrucdo serd conduzida pela Corregedoria e sera
orientada pelos principios da oralidade, informalidade, economia processual e
celeridade, ficando facultado a parte o acompanhamento por advogado.

Art. 55. No dia e hora designados, sera aberta a audiéncia, que sera reduzida a
termo, e obedecera ao seguinte procedimento:

| — Inicialmente, terd o credenciado direito & apresentacdo de defesa escrita ou
oral sobre os fatos apurados no processo, podendo apresentar as provas
documentais que tiver produzido;

Il - Em seguida, serdo ouvidas, respectiva e separadamente, as testemunhas
indicadas pela Corregedoria, as de defesa e o representante legal do processado;
[l - Os depoimentos serdo prestados oralmente e reduzidos a termo;



IV - O credenciado podera, até o término da audiéncia de instrucdo, requerer a
producdo ou juntada de novas provas e, se necessarias e Uteis ao processo, sera
estabelecido prazo preclusivo para sua apresentacao;

V - Caso a Corregedoria determine a producédo de provas, devera o credenciado
ser intimado para acompanha-la, caso queira.

Art. 56. Terminada a fase de instrucdo, tendo ocorrido dilagdo probatdria, sera
assinalado o prazo de 10 (dez) dias, contados da juntada da respectiva notificacao
nos autos do processo, para que o processado ofereca suas alegacoes finais,
assegurando-lhe vista do processo na Corregedoria.

Art. 57. Realizada a instrucdo do processo, sera elaborado pela Corregedoria,
relatério final sucinto, o qual mencionara os fatos principais, as provas produzidas
e a sugestdo de aplicacdo de penalidades ou de arquivamento definitivo do
processo, que sera encaminhado ao Diretor Geral para deciséo.

Paragrafo Unico - Constatado que o credenciado ndo praticou nenhuma
transgressdo relacionada a esta Instrucdo de Servico, deverd o processo ser
arquivado.

Art. 58. As penalidades serdo aplicadas de forma fundamentada, mediante
publicacdo no Diario Oficial do Estado, dando-se ciéncia ao processado através de
notificacéo escrita, expedida com Aviso de Recebimento.

Art. 59. A Corregedoria devera promover o arquivamento de cépia da publicacdo
para o fim de constatacdo da reincidéncia.

Art. 60. O credenciado podera solicitar ao Diretor Geral do DETRAN/ES a
reconsideracdo do ato no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do dia seguinte ao
recebimento da notificacdo da decisdo, que ndo tera efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Recebido o pedido de reconsideracéo, a autoridade julgadora
analisara e proferira a decisao.

Art. 61. Aplicada a penalidade de suspenséo das atividades o Credenciado devera
entregar o termo de autorizacdo e os crachas identificadores a Coordenacao de
Transporte Escolar.

Paragrafo Unico. A penalidade sera cumprida 10 (dez) dias apo6s o transito em
julgado administrativo, devendo notificar os contratantes acerca da penalidade
aplicada, sob pena de cancelamento do seu credenciamento.

Art. 62. Aplicada a penalidade de cancelamento do credenciamento, o0
credenciado, depois de notificado das penalidades, devera devolver os Termos de
Autorizacao e as carteirinhas dos condutores.



Art. 63. Na hip6tese de cancelamento do credenciamento, somente apos 24 (vinte
e quatro) meses podera ser obtido novo credenciamento, mediante processo de
reabilitagéo, requerido pelo interessado junto ao DETRAN/ES, observadas as
disposicfes contidas nesta Instrucéo.

Art. 64. No curso do processo administrativo, o Credenciado devera comunicar
qualquer mudanca de endereco.

_ SEGAO I
DA APLICAGAO DA MEDIDA CAUTELAR

Art. 65. Como medida cautelar, sempre que entender necessario, a Corregedoria
podera sugerir, de forma fundamentada e com a aprovacdo e determinacdo do
Diretor Geral do DETRAN/ES, pelo prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual
periodo, a suspensao provisoria das atividades do Credenciado.

Paragrafo unico. O prazo constante do “caput” deste artigo ndo se confunde com a
penalidade de suspensao do Credenciado.

Art. 66. A adocdo da medida cautelar de que trata o artigo antecedente sera
publicada no Diario Oficial, dando ciéncia aos interessados, independentemente
de notificacéo.

Paragrafo Unico. Aplicada a medida cautelar, o credenciado devera
imediatamente notificar os contratantes acerca da suspensdo, sob pena de
cancelamento do seu credenciamento.

SECAOQ IV
DA PRESCRICAO ADMINISTRATIVA

Art. 67. O direito de pleitear na esfera administrativa o evento punivel prescrevera
em 05 (cinco) anos.

81° - O prazo de prescricdo comecga a fluir da data da ocorréncia do evento
punivel.

§2° - A instauracdo do processo administrativo interrompe a prescrigao.

83° - Interrompido o curso da prescricdo, o prazo comecara a fluir a partir do dia
em que cessar a interrupgao.

TITULO VIl
DA FISCALIZACAO

Art. 68. Caberd ao DETRAN/ES por meio da Coordenacgéo de Transporte Escolar
a fiscalizacdo das normas administrativas previstas nesta Instrucdo de Servico e
nas demais normas complementares, com o0 apoio dos seguintes 6rgaos:



a) pela Policia Rodoviaria Federal, nas rodovias e estradas federais;

b) pela Policia Militar do Estado do Espirito Santo, nas rodovias e estradas
estaduais;

c) pela Policia Militar do Estado do Espirito Santo e pelos agentes de transito
municipais legalmente designados (nos municipios que estabeleceram convénio
para administrar, operar e fiscalizar o transito — municipalizacdo), nas vias
urbanas.

Art. 69. Ao final de cada fiscalizacdo, a equipe do DETRAN/ES devera fazer um
relatorio da operacao que ficara a disposicao do interessado na Coordenacao de
Transporte Escolar.

Art. 70. O DETRAN/ES podera fiscalizar o credenciado por meio das informacdes
constantes nos arquivos da Autarquia e em sendo observado qualquer
irregularidade ou descumprimento das normas desta Instrucdo de servico, podera
ser inserida restricdo administrativa nos veiculos que realizam o transporte de
escolares, ficando a retirada da restricdo condicionada a regularizagéo da situagéo
irregular.

TITULO Vil
DA REMUNERACAO DOS SERVICOS

Art. 71. O servico de transporte de escolares serad remunerado diretamente pelo
contratante, na forma e nas condi¢cdes estabelecidas entre o credenciado e
contratante.

Art. 72. O preco cobrado pelo transporte sera o estabelecido pelo mercado, na
forma de livre concorréncia, em negociagao entre o credenciado e contratante.

_ TITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 73. Todos os documentos exigidos por esta instrugcdo de servico serao
considerados validos se entregues em original, copia reprografica autenticada em
cartorio ou coOpia simples. Neste ultimo caso, deverdo ser apresentados o0s
originais ao servidor que confira e ateste com carimbo proprio constando seu
nome, matricula e assinatura, exceto o comprovante de pagamento da taxa e as
vistorias dos veiculos, que deverdo ser apresentados em original.

Art. 74. Os processos para credenciamento, renovacdo de credenciamento,
vistoria semestral, inclusdo de veiculo, monitor ou operador de registros da
Grande Vitoria (Vitoria, Vila Velha, Serra, Cariacica e Viana) poderdo ser
entregues no sindicato da categoria ou nas respectivas CIRETRAN’s que os



enviara ao setor de credenciamento, desde que atendidos todos os requisitos
desta Instrucéo de Servico.

Art. 75. Os credenciamentos autorizados com base nas Instrucdes de Servico
anteriores deverdo se adequar as normas desta Instrucdo a medida do
vencimento de seus termos de autorizacao.

81°. Fica estabelecido o prazo de 01 (um) ano, a partir da publicacdo desta
Instrucdo de Servigco, para as pessoas em que foi deferido o pedido de
agregamento solicitarem seu proprio credenciamento ou se desligarem das
empresas agregadas.

82°. Os pedidos de renovacdo de credenciamento protocolizados apds a
publicacdo dessa Instrucdo de Servico obedecerdo a seguinte regra:

a) Para os pedidos de renovacdo de credenciamento efetuados até 15 de
setembro de 2010, o termo de autorizacao emitido tera validade fixa na data de 15
de marco de 2011.

c) Para os pedidos de renovacdo de credenciamento efetuados entre 16 de
setembro e 31 de dezembro, o termo de autorizacdo emitido tera validade fixa
na data de 15 de julho de 2011.

§3°. Para os autébnomos que solicitarem a mudanca de registro para
empreendedor individual podera ser utilizado o mesmo n° de registro
(INCLUIDO PELA INSTRUQAO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE ABRIL DE
2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

Art. 76. O DETRAN/ES concedera um credenciamento provisorio, com prazo até o
dia 31 de janeiro de 2011, para que as pessoas fisicas ou juridicas que realizam o
transporte de escolares no ambito do Estado do Espirito Santo, possam se
adequar aos preceitos desta Instrucéo de Servigo.

81°. O interessado na obtencéo de tal licenca devera apresentar requerimento até
o dia 30 de novembro de 2010, em qualquer CIRETRAN ou no protocolo do
DETRAN/ES, acompanhado da seguinte documentacao:

| — Da pessoa juridica

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social registrado na Junta Comercial ou no
Cartorio de Registro Civil das Pessoas Juridicas, e suas respectivas alteracdes,
devendo ter no objeto social, atividade compativel com a prestacdo dos servi¢cos
referidos nesta Instrugéo de Servico;

b) prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);



c) a documentacao dos operadores, conforme art. 6° desta Instrucao de Servico,
em numero compativel ao numero de veiculos credenciados;

Il — Dos sécios da pessoa juridica ou do representante legal da Cooperativa:

a) cédula de identidade e CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) do(s) proprietario(s)
ou socio(s);

b) Certiddo Negativa de Interdicdo (O6rfaos e sucessbes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrupgéo
de menores;

[l - Do autébnomo:
a) copia da Carteira Nacional de Habilitacado Categoria “D” ou “E”;

b) certificado de aprovacédo no Curso de Formacdo de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares nos termos da Resolugdo CONTRAN n° 168, de 22 de
dezembro de 2004, expedido por entidade de ensino devidamente autorizada pelo
DETRANIES;

c) comprovante de residéncia,
d) duas fotos recentes e coloridas, tamanho 3X4, de identificagc&o;

e) Certiddo Negativa de interdicdo (6rfdos e sucessdes) e do registro de
distribuicdo criminal, relativa aos crimes de homicidios, roubo, estupro e corrup¢ao
de menores;

IV - Do veiculo utilizado para prestacdo de servico de transporte de
escolares devera ser apresentado os seguintes documentos:

a) Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo — CRLV, com respectivo
seguro DPVAT quitado e registrado na categoria aluguel,

b) Laudo de vistoria de verificacdo dos equipamentos obrigatérios e de seguranca,
emitido por uma das ITL’s (Instituicdo Técnica Licenciada) ou ETP’s (Entidades
Técnicas Paraestatais) na forma do artigo 136 do CTB e escopos da Resolugéo
232 do CONTRAN atraves do sistema SIS-ESCOLAR do DETRAN/ES, atestando
o atendimento as normas do Codigo de Transito Brasileiro e demais normas
baixadas pelo Conselho Nacional de Transito — CONTRAN;

§2° Quando o veiculo vistoriado for considerado apto, devera ser emitido pela
empresa responsavel pela vistoria, juntamente com o Laudo de Vistoria, um Selo
Provisorio de Conformidade a ele vinculado valido até 31 de janeiro de 2011, a ser



afixado no péra-brisa dianteiro do veiculo, no canto superior direito, no ato da
vistoria.

83°. A analise da documentacdo do pedido de credenciamento ficara a cargo do
setor de credenciamento, que ao conclui-la encaminhar4d a Coordenacdo de
Transporte Escolar para insercdo dos dados no sistema de transporte escolar e
expedicdo do termo de autorizacdo provisoria, nos moldes do ANEXO VIII, bem
como emissao da carteira de identificacdo dos operadores.

84°, O interessado somente podera iniciar suas atividades com o recebimento do
Termo de Autorizacdo, bem como da Carteira de Identificacdo dos operadores,
que tera validade até o prazo estabelecido no caput.

Art. 77. Fica autorizado nos municipios interioranos e de dificil acesso o transporte
escolar em carater eventual e a titulo precario, devidamente vistoriado pelas
empresas credenciadas junto ao DETRAN/ES.

81°. Os veiculos referidos neste artigo somente serdo credenciados, e terdo os
seus credenciamentos renovados mediante apresentacdo do CSV — Certificado de
Seguranca Veicular e deverdo atender no minimo os seguintes requisitos:

a) Resolucdo 001/93 CONMETRO - guanto as medidas referentes aos bancos
para os estudantes;

b) Resolucao 82/98 CONTRAN — adaptar-se ao transporte precario de passageiro;
c) Resolugdo 152/2003 — quanto a adaptacao do para-choque;

d) CBT quanto ao transporte escolar — adaptacdo das luzes de sinalizacao, letreiro
e motorista;

e) Resolucdes 680/87, 692/88 e 227/07- adaptacdo luzes de sinalizacéo,

f) NBR’s da ABNT quanto a fabricagdo da carrogaria, quanto a parte mecanica e
elétrica de instalacdes.

§2°. Para o credenciamento e renovagao para o servi¢co de transporte escolar nas
condicbes acima especificadas, necessario se faz a apresentacdo de fotos do
local a ser atendido, fotos do veiculo com as adaptacbes e declaracdo da
Prefeitura do Municipio, informando as condi¢fes da via.

§3°. Os documentos dos condutores, monitores e veiculos deverao ser
apresentados de acordo com as normas estabelecidas nesta Instrucao
de Servico (INCLUIDO PELA INSTRUC}AO DE SERVICO N N° 010/11 DE 12 DE
ABRIL DE 2011, PUBLICADA NO DOE EM 13/04/2011).

Art. 78. O DETRAN/ES realizara as vistorias dos veiculos cuja taxa tenha sido
gerada antes da entrada em vigor desta Instrucao de Servigo.



Art. 79. Na ocasido das vistorias realizadas pelas ITL's (Instituicio Técnica
Licenciada) ou ETP’s (Entidades Técnicas Paraestatais) sera exigida a seguinte
documentagéo:

ifi Jerifi iti . RO; (REVOGADO

PELA INSTRUCAO DE SERVIC;O N N0 019 DE 12 DE AGOSTO DE
2010, PUBLICADA NO DOE EM 13/08/2010);

b) CRLV do veiculo;

c) Documentos pessoais de identificacdo do motorista;

d) Termo de autorizacdo do transporte escolar emitido pelo DETRAN/ES no caso
de vistoria semestral ou protocolo do DETRAN/ES solicitando o
credenciamento emitido com ate 30 (trinta) dias.

Art. 80. Revogam-se as Instrucfes de Servico N n° 10/2006, P n°. 1795/2009 e N
n° 26/2005.

Art. 81. Esta Instrucdo de Servigco entra em vigor no dia 23 de agosto de 2010.

Vitéria-ES, de de 2010.

MARCELO FERRAZ GOGGI
Diretor Geral do DETRAN/ES

ANEXO | i
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para efeito desta Instrucao de Servigo, adotam-se as seguintes defini¢cdes:

Ensino regular: todos aqueles estabelecimentos de ensino registrados no MEC
que ministram o0 ensino para a educacédo infantil, ensino fundamental, médio e
superior;

Ensino técnico: aquele voltado para estudantes de ensino médio ou pessoas_que
ja possuam este nivel de instrucéo.

Cadastro: registro sistematico dos autorizados, condutores e monitores de
veiculos de transporte de escolares e dos veiculos utilizados para o0 mesmo fim;

Autorizado: pessoa fisica ou juridica autorizada a explorar atividade econdmica
de transporte de escolares, que cumpra todas as exigéncias contidas na


http://pt.wikipedia.org/wiki/Ensino_m%C3%A9dio

legislacdo de transito, nesta Instrucdo de Servico e nas demais normas
complementares, podendo ser:

a) autbnomo: aquele que possuir apenas 01 (um) veiculo, devendo possuir CNH
categoria D ou E, s6 podendo neste caso ser concedido um Unico registro;

b) pessoas juridicas e empresas legalmente constituidas, sem vinculo com
estabelecimento de ensino, autorizadas a prestar 0S servicos previstos nesta
Instrucdo de Servico, com 01 (um) ou mais veiculos;

c) estabelecimento de ensino: as escolas que possuirem transporte escolar
préprio;

Operadores: os condutores dos veiculos e 0s monitores;

Condutor: motorista profissional inscrito no Cadastro de Condutores de Veiculos
de Transporte de Escolares que exerce atividade de conducgéo de escolares;

Empregado/condutor: motorista profissional com vinculo empregaticio com a
autorizada, pessoa juridica, inscrito no Cadastro de Condutores de Veiculos de
Transporte de Escolares, que exerce a atividade de conducédo de escolares;

Monitor: pessoa responsavel pelo acompanhamento de alunos da Educacao
Infantil até o 6° ano do Ensino Fundamental nos veiculos de transporte de
escolares, de responsabilidade do autorizado;

Autorizacdo: ato administrativo, discricionario e unilateral, pelo qual o
DETRAN/ES autoriza a pessoa fisica ou juridica exerca atividade de transporte
coletivo de escolares, nas condi¢cdes estabelecidas nesta Instrucéo de Servico;

Termo de Autorizacdo: documento expedido pelo DETRAN que autoriza e da
legalidade ao exercicio da atividade econdmica de transporte de escolares;

Registro — Numero de identificagdo de cada autorizado.

Contrato de agregamento: contrato particular realizado entre uma pessoa
juridica autorizada ou empresa legalmente constituida, sem vinculo com o
estabelecimento de ensino, e um particular, para a utilizacdo do registro do
autorizado.



ANEXO I
REQUERIMENTOS DIVERSOS

REQUERIMENTO

[Im°. Senhor(a) Diretor(a) Geral do DETRAN/ES:

Venho por meio deste requer a Vossa Senhoria

PRIMEIRO CREDENCIAMENTO

[ ] RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO

[ ]

[ ]

Nome do (a) Proponente:

Endereco:
Municipio:
CEP:
CNPJ/CNPF:
Telefone(s):

ALTERECAO SOCIETARIA
INCLUSAO DE VEICULO
INCLUSAO DE CONDUTOR
INCLUSAO DE MONITOR

VISTORIA SEMESTRAL




FAX:
E-mail:

PROPRIETARIO(S):

(em caso de pessoa juridica)

1) Nome:

Nacionalidade:

Estado Civil:
Escolaridade:

Data de nascimento:
Naturalidade:

CPF:

RG:

Titulo eleitoral:
Certificado de reservista:
Endereco residencial:
Municipio:

CEP:

Telefone fixo e/ou celular:

Declaro, que as informacdes acima séo verdadeiras e que estou de acordo com as
condic¢des estabelecidas pelo DETRAN/ES. Para tanto, faco anexar copia dos documentos
exigidos, nos termos da Instrugéo de Servico pertinente.

Nestes termos, pede deferimento.

Nome e Assinatura do(s) Proponente(s)

ANEXO 1l

RELACAO DOS MONITORES

Relacdo nominal do quadro de monitores que efetuardo os servicos de auxilio no
transporte de escolares, acompanhada dos documentos requisitados na presente
Instrucdo de Servico.

Monitor:

Nome:

Data de Nascimento:
CPF:

RG:

Escolaridade:
Endereco:

Telefone:




Assinatura do Proponente

ANEXO IV

VINCULACAO DE VEICULOS AO DETRAN/ES

O/a proponente/empresa .............cc......... , CPF / CNPJ n° ............... , com sede na
AV./RUA ......ooevvieein ne ... , Bairro ..o, , Municipio de ..........ccceevieenenn. ,
CEP...cvvve , requer a vinculagdo dos veiculos abaixo relacionados, para serem

utilizados no transporte de escolares, comprometendo-se a fiel observancia das normas

estabelecidas na legislagéo em vigor:
V| Marca Modelo Tipo Placa Ano CRLV n.°

ol Bl P N

Proponente/Representante da empresa

ANEXO V

RELACAO DOS CONDUTORES
(para pessoa juridica)

Relacdo nominal dos condutores que efetuardo os servicos de transporte de escolares,
acompanhada dos documentos requisitados na presente Instrucéo de Servicgo.




Func&o de motorista
Nome:
Data de Nascimento:
RG:
CPF:
N°. CNH:
Categoria da CNH:
Validade da CNH:
Curso:
Validade:
Escolaridade:
Endereco:
Telefone:

Assinatura do Proponente

ANEXO VI
PADRONIZAGAO DO VEICULO

—

10EiRAN-E5]
|4 335617788

OBS: DISTICO ESCOLAR = 25cm = cor preta
NUMERO DE REGISTRO = 11cm - cor preta
DETRAN-ES = 06cm - cor preta
RETANGULO MEDIDAS = 22cm por 35cm
FAIXA AMARELA = 40cm
FONTE PADRAO: TIMES NEW ROMAN

"ESCOLAR FExd

N\




ANEXO VII
TERMO DE AUTORIZACAO

DETRAN | ES Departamento Estadual de Transito
DETRAN-ES

Termo de Autorizagao

A Empresa/Condutor AutdSnomo, , devidamente ;

credenciada no DETRAN-ES por meio do Processo n°, , de / / , esta
AUTORIZADA(O) a explorar o servico de TRANSPORTE ESCOLAR, da IS N° =
de / / , com a utilizagao deste veiculo com as seguintes caracteristicas:

Veiculo

Marca: Modelo:.

Ano de Fabricagao: Placa:

Lotagdo: Passageiros Vistoriados em: ! /

Itinerario:

Ponto Inicial: £ Ponto ‘FinaI:

Vias Principais:

E Atendidas:

Obs.: Este Termo de Autorizacdo deve ser obrigatoriamente afixado am local visivel na parte dianteira do veiculo.

Vitoria, de de

ANEXO VIII
TERMO DE AUTORIZAGAO PROVISORIO



DETRAN I ES Departamento Estadual de Transito
DETRAN-ES

Termo de Autorizagao

PROVISORIO
A Empresa/Condutor Autdnomo,
credenciada no DETRAN-ES por meio do Processo n °. — v , de
AUTORIZADA(O) a explorar o servigo de TRANSPORTE ESCOLAR, da IS Ne o
de. —f . com a utilizagdo deste veiculo com as seguintes caracteristicas: o
Veiculo : B 4
Marca: __ Model
Ano de Fabricagio: Placa:
L cdo: Passageiros Vistoriados em: / !

Ponto Final:

Obs.: Este Tormo do Aulordzacldo dove sor obrigatoramanta afixado am iocal visivel nae parte diantera do veiculo

Vitéria, de de




